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I. LOGOWANIE DO SYSTEMU

Do logowania w systemie DotStat pod adresem:
www.dotstat.cm-uj.krakow.pl, wykorzystywane sg

dane konta w domenie @uj.edu.pl (adres e-mail i e
hasto)
DOTstat
UWAGA: Aplikacja zostata zoptymalizowana do
pracy z przegladarka Microsoft Internet Explorer togeanie de systeme
2

Zaloguj sig

© Uniwersytet Jagielloriski Collegium Medicum

Po zalogowaniu do systemu wyswietla sie strona e

A 5 A > H H r UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
gfown?, §kqd mozna wybracd role uzytkownika i X - s
pobraé niezbedne dokumenty.

& Kierownik Projektu

& Dziekan

Instrukcje | Regulaminy

Przepisy | Komunikaty

Formularze




Il. URUCHOMIENIE FORMULARZA SPRAWOZDANIA
1. Aby ztozy¢ sprawozdanie nalezy wybrac role: Kierownik Projektu. W panelu , Gtdwne akcje” pojawi
sie mozliwos$¢ ztozenia sprawozdania z realizacji projektu w roku 2020.

2. Po kliknieciu wyswietli sie formularz sprawozdania.

lll. WYPEENIANIE SPRAWOZDANIA
1. Czas trwania pojedynczej sesji po zalogowaniu wynosi 2 godziny 30 minut
2. Niektére pola sprawozdania (np. imie i nazwisko kierownika projektu, jednostka, temat, GUS, rodzaj
badania, cel) zostang automatycznie przeniesione z wniosku, inne wymagaja uzupetnienia lub
wyboru opcji z listy rozwijane;j.
3. Przy poszczegdlnych polach sprawozdania mogg pojawié sie nastepujgce ikony:

1. © wyswietla wskazéwke, dotyczgca sposobu wypetniania danego pola

2. v uruchamia liste rozwijang z danymi do wyboru

MIE TAK
3. zmiana ikonki na ikonke uruchamia pole do wpisania danych

=+ Dodaj zadani

zrealizowanego w roku sprawozdawczym

i

5. usuwa dodane pole

6. Przy niektérych polach widnieje ograniczenie liczby stéw. W trakcie wypetniania takiego pola
system podaje liczbe stéw, ktére mozna jeszcze wpisac. Po wyczerpaniu limitu system informuje
o0 jego przekroczeniu.

Limit stow: 250

Pole obowigzkowe, uzupetnione automatycznie na

1. Cel realizacji badania podstawie informacji podanych we wniosku o
dofinansowanie. W celu edycji tresci prosze klikng¢ w
polu tekstowym.

Limit stéw na wszystkie zadania: 150

Pola obowigzkowe.

Pola uzupetnione automatycznie zadaniami
planowanymi we wniosku o dofinansowanie. Zadania
. . z lat poprzednich lub planowane na lata kolejne

2.a. Zadania zrealizowane w 2020 roku ) )
nalezy usunat.

Opis zadan zrealizowanych w roku 2020 mozna
edytowac - prosze klikng¢ w polu tekstowym.
Kazde zadanie prosze wpisa¢ w odrebnym polu
(przycisk Dodaj zadanie).

% realizacii Prosze wpisac¢ w jakim stopniu zadanie zostato
6 realizacji
) zrealizowane. Mozna wpisywac tylko liczby catkowite.




2.b. Wyjasnienie rozbieznosci miedzy
zadaniami zaplanowanymi i zrealizowanymi
(jezeli zrealizowano mniej niz 50% zadania)

Pole do edycji z limitem do 1000 znakdw.

Pole to jest obowigzkowe, jesli przynajmniej jedno z
zadan zostato zrealizowane w mniej niz 50%.

Prosze wyjasnic rozbieznosci i krétko uzasadnic
przyczyny ich wystgpienia.

3. Najwazniejsze osiggniecia naukowe

Limit stoéw: 100
Pole obowigzkowe, do edycji.

4. Wykorzystanie uzyskanych wynikow

Prosze wybrac z listy rozwijanej TAK lub NIE.

Przy wyborze TAK otworzy sie pole do edycji z limitem
do 50 stéw. Prosze wpisac jakie zastosowania
praktyczne sg wynikiem realizacji projektu.

5. Uzyskane: patenty, wdrozenia, licencje

Prosze wybrac z listy rozwijanej TAK lub NIE.
Przy wyborze TAK otworzg sie pola do edycji
informacji szczegétowych.

6. Publikacje oraz doniesienia konferencyjne

Prosze podac tytuty prac opublikowanych w roku
sprawozdawczym.

Przy kazdym typie publikacji prosze wybrac
odpowiedz TAK lub NIE z listy rozwijanej.

Lub skorzystaé z bazy Expertus (o ile publikacja zostata
w bazie zgtoszona). Nalezy wybrac tylko te publikacje,
ktére sg wynikiem realizowanego projektu.

7. Dziatalno$¢ upowszechniajaca nauke

Prosze wybra¢ z listy rozwijanej TAK lub NIE.
Przy wyborze TAK otworzy sie pole do edycji. Prosze
wpisa¢ w jaki sposdb realizacja projektu przyczynita sie
do promoc;ji lub popularyzacji nauki.

8. Czy w projekcie wykorzystywane byty
metody biotechnologiczne?

Prosze wybrac z listy rozwijanej TAK lub NIE.
Odpowiedz TAK zobowigzuje Kierownika projektu do
wypetnienia ankiety on-line na potrzeby sprawozdania
do GUS z dziatalnosci badawczej i rozwojowej w
dziedzinie biotechnologii. Ankieta wypetniana w lutym
po kazdym roku realizacji projektu.

IV. ZAPISYWANIE WERSJI ROBOCZEJ SPRAWOZDANIA

W kazdej chwili mozna zapisaé wersje roboczg sprawozdania, klikajgc w ikonke:

Zapis tymczasowy

pojawi sie wéwczas komunikat:

Sprawozdanie zapisane.

Ponowna edycja sprawozdania mozliwa jest poprzez klikniecie w ikone

e

aktualng jego wersje poprzez uzycie przycisku — .

.

£ w kazdej chwili mozna pobrac




V. ZAPISYWANIE WERSJI OSTATECZNEJ SPRAWOZDANIA

Zapis koficowy mozliwy jest po uzupetnieniu wszystkich wymaganych informacji oraz po zaznaczeniu pola
potwierdzajgcego poprawnosé danych zawartych w formularzu oraz kliknieciu przycisku:

Pojawi sie wowczas komunikat:

Sprawozdanie zapisane.

Na tym etapie nie ma juz mozliwosci wprowadzania zmian w formularzu.

W wyjatkowych sytuacjach, poprzez klikniecie w ikone i podanie uzasadnienia, mozna poprosic
o odblokowanie sprawozdania do ponownej edycji.

W przypadku niekompletnych danych lub przekroczenia limitu stéw system wyswietli komunikat:

Sprawozdanie nie zostalo zapisane. Sprawdz poprawnos$¢é danych.

VI. WYDRUK | ZtOZENIE SPRAWOZDANIA W DZIALE NAUKI UJCM

Pobrany PDF nalezy wydrukowaé¢ w jednym egzemplarzu, wpisa¢ date i podpisa¢ czytelnie w miejscu
Kierownik projektu, a nastepnie przekaza¢ do podpisu bezposredniemu przetozonemu lub opiekunowi
naukowemu/promotorowi (w przypadku projektéw prowadzonych przez doktorantéw).

Sprawozdanie kierownika jednostki zatwierdza podpisem Dziekan Wydziatu, sprawozdanie Dziekana
zatwierdza podpisem Petnomocnik Prorektora CM ds. nauki i wspdétpracy miedzynarodowe;.

Kompletne sprawozdanie nalezy przekaza¢ do Dziatu Nauki UJCM w terminie do 26 lutego 2021 roku.



