Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 3
Prorektora UJ ds. CM
z dnia 07.02.2017

Regulamin
przyznawania oraz rozliczania srodkéw finansowych pochodzacych z dotacji podmiotowej
na utrzymanie potencjalu badawczego

§1
[Zakres i podstawa prawna]

Regulamin okre$la zasady przyznawania oraz rozliczania $rodkow finansowych na nauke
przyznawanych Wydzialom Uniwersytetu Jagiellonskiego Collegium Medicum na cele
okreslone w art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach finansowania nauki
(Dz.U. z 2016 r. poz. 2045), w szczegoélnosci na utrzymanie potencjatu badawczego tych
Wydziatéw (,,dotacja podmiotowa”).

§2
[Zasady ogolne]
1. Srodki finansowe z dotacji podmiotowej Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na

utrzymanie potencjalu badawczego poszczegdlnych wydzialow przydzielane sa w formie
dofinansowania indywidualnych zadan badawczych zwanych projektami statutowymi.

2.  Projekty statutowe obejmuja :

a. badania naukowe lub prace rozwojowe ujete w planie zadaniowym Wydzialéw — nowe
lub kontynuowane;

b. zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej, zwiagzanej z prowadzeniem
badan naukowych lub prac rozwojowych, niestanowigcej duzej infrastruktury
badawczej;

C. wspodiprace naukowa krajowa 1 zagraniczng niezbedng do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych

3. Okres realizacji projektu statutowego nie powinien przekraczaé trzydziestu szesciu (36)
miesiecy. W uzasadnionych przypadkach okres realizacji projektu statutowego moze zosta¢
przedtuzony przez Dziekana wlasciwego Wydziatu po pisemnym wyjasnieniu potrzeby
kontynuacji przez kierownika projektu.

§3
[Wymogi formalne]

1. Projekt statutowy moze by¢ realizowany indywidualnie lub przez zespot badawczy.
Za realizacj¢ projektu statutowego odpowiedzialny jest kKierownik projektu statutowego.

2. Kierownikiem projektu statutowego moze by¢ pracownik Wydziatu, zaliczony w roku
kalendarzowym, w ktérym prowadzony jest projekt do liczby osob, zatrudnionych
W jednostce naukowej przy prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych na
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podstawie stosunku pracy (liczba N), bez wzgledu na posiadany stopien naukowy. Zasady
sktadania o$wiadczen 0 zgodzie na zaliczenie do liczby N okreslajg odrebne przepisy
wewnetrzne Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum.

Kierownik projektu moze w danym roku kalendarzowym prowadzi¢ tylko jeden (1) projekt
statutowy (nowy lub kontynuowany).

Kierownik projektu statutowego nie moze w danym roku kalendarzowym prowadzi¢
roéwnoczesnie projektu finansowanego z dotacji celowej na rozwdj mtodych naukowcow.

Tego samego tematu, w tym samym zakresie nie mozna finansowaé ze S$rodkow
pochodzacych z réznych zrdodet.

§4
[Tryb skladania wnioskoéw — wnioski indywidualne pracownikéw o dofinansowanie
projektow statutowych]

. Naboér indywidualnych wnioskow pracownikéw o finansowanie nowych i1 kontynuowanych
projektow statutowych odbywa si¢ raz do roku za posrednictwem generatora wnioskow
online www.dotstat.cm-uj.krakow.pl (aplikacja DotStat).

Termin oraz szczegdlowe zasady dotyczace naboru okresla Pelnomocnik Rektora UJ
ds. nauki irozwoju w Collegium Medicum, umieszczajac Sstosowny komunikat oraz
instrukcje wypetniania wniosku na stronach internetowych UJ CM oraz w Bibliotece
Drukéw.

Whioski ztozone za posrednictwem aplikacji DotStat nie wymagaja wydruku ani podpisu
whnioskodawcy.

. W uzasadnionych przypadkach na pisemng prosb¢ pracownika Dziekan moze wyrazi¢ zgode
na zlozenie wniosku indywidualnego poza aplikacjg DotStat. W takiej sytuacji Dzial Nauki
I Wspotpracy Migedzynarodowej udostepnia pracownikowi edytowalny formularz wniosku.
Whioski ztozone poza aplikacjg DotStat nalezy w terminie okreslonym w zgodzie Dziekana
ztozy¢ w Dziale Nauki 1 Wspotpracy Miedzynarodowej w wersji papierowe] opatrzonej
podpisem wnioskodawcy oraz przesta¢ w wersji elektronicznej na adres dnwm@uj.edu.pl.

. Zakres informacji wymaganych we wniosku jest spdjny z zakresem informacji wymaganych
przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz niezbednych do wlasciwego
zarzadzania 1 rozliczania dotacji statutowej przez uczelnig.

. W przypadku nowych projektow statutowych, integralng cze¢scig wniosku jest Zgloszenie
Projektu Badawczego.

. Aktualizacja zakresu informacji wymaganych we wniosku w kolejnych naborach nie
wymaga zmiany niniejszego regulaminu.

. Po zamknigciu naboru wnioskow indywidualnych aplikacja DotStat umozliwia
Kierownikom jednostek organizacyjnych zapoznanie si¢ ze wszystkimi wnioskami
ztozonymi przez pracownikow tych jednostek.


http://www.dotstat.cm-uj.krakow.pl/
mailto:dnwm@uj.edu.pl

§5
[Dokumenty towarzyszace]

Zgloszenie Projektu Badawczego sktadane przez kierownika nowego projektu statutowego
podlega ocenie Sekcji ds. Badan Klinicznych Dziatu Klinicznego CM.

Sekcja ds. Badan Klinicznych dzieli projekty na nastepujace grupy:

a. badania wymagajace zgody Komisji Bioetycznej UJ (w tym m.in. niekomercyjne
badania kliniczne produktow leczniczych i wyrobow medycznych, eksperymenty
medyczne, badania obserwacyjne, badania kwestionariuszowe)

b. badania niewymagajace zgody Komisji Bioetycznej UJ (w tym m.in. badania bez
udziatu ludzi)

Badania kliniczne produktow leczniczych i wyrobéw medycznych (w rozumieniu Ustawy
prawo farmaceutyczne 1 Ustawy o wyrobach medycznych) moga by¢ realizowane:

a. na Wydziale Lekarskim z uwzglednieniem zapisow Komunikatu nr 2 Dziekana
Wydzialu Lekarskiego z dn. 14 pazdziernika 2016 r. w sprawie zgody na
prowadzenie projektow nickomercyjnych badan klinicznych produktow leczniczych
I wyrobéw medycznych;

b. na pozostalych Wydziatach po uzyskaniu zgod wiasciwych Dziekanow.
Badania kliniczne zaakceptowane do realizacji w UJ CM podlegaja bezposredniemu

nadzorowi Sekcji ds. Badan Klinicznych w zakresie dopelnienia wymogoéw formalnych
i rejestracyjnych zgodnie z zapisami ustaw i regulacji wewngtrznych UJ CM.

Kierownik projektu statutowego, realizowanego na terenie podmiotu leczniczego (w tym
m.in. szpitala) zobowigzany jest uzyskac pisemng zgodg¢ tego podmiotu przed rozpoczgciem
prac badawczych. Zasady realizacji projektdéw badawczych na bazie uniwersyteckich
podmiotoéw leczniczych reguluja odrgbne porozumienia o wspotpracy naukowo-badawczej.

Kierownik projektu statutowego prowadzacy badania zwigzane z:
a. koniecznos$cig wykonania do§wiadczen na zwierzgtach;

b. prowadzeniem badan nad gatunkami roslin, zwierzat i grzybow objetych ochrong
gatunkowg lub na obszarach objetych ochrona;

c. prowadzeniem badan nad organizmami genetycznie zmodyfikowanymi lub
Z zastosowaniem takich organizmoéw,

d. prowadzeniem badan z wykorzystaniem komorek macierzystych

zobowigzany jest uzyska¢ zgode wihasciwych instytucji (np. lokalnej komisji etycznej do
spraw doswiadczen na zwierzetach, zgode wymagang na podstawie przepisow o ochronie
przyrody lub o organizmach genetycznie zmodyfikowanych, zgode Gtéwnego Inspektoratu
Farmaceutycznego, Zgode Ministra Zdrowia).

Kompletng dokumentacje projektowa, w tym m.in.: zgode¢ wiasciwej komisji na
prowadzenie projektu badawczego oraz zgode dyrekcji podmiotu leczniczego (szpitala), na



terenie ktorego badanie ma by¢ realizowane kierownik projektu statutowego sklada
w Dziale Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowej CM bez zbednej zwloki.

Dokumenty, o ktorych mowa w § 5 ust. 7 musza by¢ wystawione na wskazane we wniosku
nazwisko kierownika projektu oraz muszg zawiera¢ identycznie brzmigcy temat zadania
badawczego.

Kierownik projektu statutowego zobowigzany jest do przestrzegania odpowiednich
przepiséw prawa oraz do aktualizowania dokumentow, o ktorych mowa w § 5 ust. 7, przez
caly okres realizacji projektu, bez wezwania ze strony Uczelni.

§6
[Zasady podzialu Srodkow]

Podstawa podziatu dotacji na utrzymanie potencjalu badawczego w ramach poszczegdlnych
Wydziatow UJ CM jest wynik analizy bibliometrycznej dorobku naukowego pracownikoéw
jednostki organizacyjnej Wydzialu za okres czterech (4) lat poprzedzajacych rok sktadania
wniosku.

. Analize¢ bibliometryczng, z podziatem na poszczegdlne jednostki organizacyjne Wydziatu,
przygotowuje Oddziat Informacji Naukowej Biblioteki Medycznej na podstawie bazy
danych Publikacje pracownikow UJ CM .

Na wniosek wlasciwego Dziekana analiza bibliometryczna moze uwzgledniaé liczbe
patentow oraz umow na wykonanie prac badawczo-rozwojowych w jednostkach
organizacyjnych Wydziatu.

Dziekan Wydzialu ma prawo wyodrebnienia z kwoty dotacji puli §rodkow tzw. rezerwy
dziekanskiej, ktora moze zosta¢ wykorzystana zgodnie z przepisami prawa i wewnetrznymi
regulacjami Uczelni.

Dziekan Wydzialu, po uprzednim uzyskaniu opinii Komisji Wydziatlowej ds. Badan
Naukowych i Wspoélpracy Miedzynarodowej, oraz przy wspotudziale Zastepcy Kwestora
ds. Collegium Medicum, biorac pod uwage wynik analizy bibliometrycznej, liczbg
pracownikow oraz dostepne Srodki finansowe, podejmuje decyzje o wysokosci kwot
przypadajacych na poszczeg6lne jednostki organizacyjne Wydziatu.

. Dziekan Wydzialu, po uprzednim uzyskaniu opinii Komisji Wydzialowej ds. Badan
Naukowych i Wspotpracy Miedzynarodowej, moze wprowadzi¢ dodatkowe zasady
przydzielania srodkow na projekty indywidualne, w tym minimalne i/lub maksymalne kwoty
dofinansowania.

Kierownik jednostki organizacyjnej Wydziatu decyduje o rozdziale postawionych do jego
dyspozycji $rodkdw na finansowanie poszczegolnych projektéw statutowych. Przydziat
srodkow odbywa si¢ za posrednictwem aplikacji DotStat.

Po dokonaniu podziatu $rodkéw Kierownik jednostki organizacyjnej Wydziatu generuje
w aplikacji DotStat wniosek zbiorczy jednostki, a jego podpisany wydruk przekazuje do
Dzialu Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowej CM, bez zbgdnej zwloki.

. Whniosek zbiorczy, o ktorym mowa w § 6 ust. 8 stanowi podstawg¢ do przyznania
poszczegbdlnym kierownikom projektow statutowych wskazanych §rodkow finansowych.



§7
[Mozliwosé prefinansowania wnioskéw kontynuowanych]

W celu zapewnienia ptynnosci finansowej w realizowanych projektach Dziekan Wydziatu,
po uprzednim uzyskaniu opinii Komisji Wydziatowej ds. Badan Naukowych i Wspotpracy
Miedzynarodowej, oraz przy wspotudziale Zastgpcy Kwestora ds. Collegium Medicum,
moze podjaé decyzje 0 prefinansowaniu projektow statutowych zgtoszonych do kontynuacji
w kolejnym roku budzetowym.

. W takim przypadku Dziekan Wydziatu, po uprzednim uzyskaniu opinii Komisji
Wydziatowej ds. Badan Naukowych i Wspolpracy Miedzynarodowej, oraz przy
wspotudziale Zastepcy Kwestora ds. Collegium Medicum, biorac pod uwage kwote dotacji
przyznanej na rok poprzedni niewykorzystang i przeniesiong na rok kolejny oraz liczbe
projektow zgloszonych do kontynuacji, ustala procentowy wskaznik prefinansowania
projektéw kontynuowanych.

Ustalenie, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 stanowi podstaw¢ do przyznania $rodkow
finansowych poszczegdlnym kierownikom kontynuowanych projektow statutowych przed
otrzymaniem dotacji MNiSW na rok kolejny.

. Zapisy o prefinansowaniu nie dotyczg wnioskow zgloszonych jako nowe.

Szczegblowe warunki prefinansowania projektdéw kontynuowanych okresla Dziekan
Wydziatu w odrgbnym komunikacie.

§8
[Inne wymogi]
Po otrzymaniu informacji o ostatecznej kwocie przyznanego finansowania kierownik
projektu sktada w Dziale Nauki i Wspolpracy Miedzynarodowej CM kosztorys zadania
badawczego, wedlug wzoru zatwierdzonego przez Zastgpce Kwestora ds. Collegium
Medicum i opublikowanego na stronach internetowych CM w Bibliotece Drukow.
Wypehhianie kosztorysu moze odbywac¢ si¢ za posrednictwem aplikacji DotStat.

Dzial Nauki 1 Wspotpracy Migdzynarodowej CM przedstawia kosztorys do akceptacji
Zastgpcy Kwestora ds. Collegium Medicum.

Brak dokumentéw wskazanych w § 5 ust. 7 oraz w § 8 ust. 1 skutkuje wstrzymaniem
finansowania az do momentu ich skompletowania.

. W przypadku nieuruchomienia projektu tj. nie przedtozenia dokumentacji, o ktorej mowa
w § 5ust. 7 oraz w § 8 ust. 1 w terminie do 15 listopada roku, na ktory przyznano $rodki,
przyznana kwota wraca do puli Dziekana whasciwego Wydziatu.

Srodki finansowe przeznaczone na realizacje projektu statutowego pozostaja w dyspozycji
Kierownika projektu statutowego do czasu zaprzestania realizacji projektu, nie dtuzej niz do
konca roku kalendarzowego, na ktéry zostaty przyznane.

. Kierownicy projektow otrzymuja pisemne pelnomocnictwo udzielone przez Prorektora UJ
ds. Collegium Medicum do dysponowania przyznanymi $rodkami finansowymi.



7. Zasady wydatkowania srodkow przeznaczonych na realizacj¢ projektu statutowego okresla
i aktualizuje Zast¢gpca Kwestora ds. Collegium Medicum, umieszczajac je na stronach
internetowych UJ CM w Bibliotece Drukow.

8. Za wlasciwg realizacje zadania badawczego, przestrzeganie dyscypliny finansowej oraz
zachowanie zasad wydatkowania $§rodkéw okreSlonych przez Zastgpce Kwestora
ds. Collegium Medicum odpowiada kierownik projektu. W przypadku naruszenia zasad
opisanych w zdaniu 1, UJ CM jest uprawnione do zadania zwrotu nieprawidtowo
wydatkowanych $rodkéw, a kierownik projektu zobowigzany jest do zwrotu S$rodkow
w terminie 14 dni od momentu otrzymania wezwania.

§9
[Sprawozdania]

1. Kierownik projektu statutowego sktada indywidualne sprawozdanie merytoryczne
i finansowe z realizacji projektu — roczne lub koncowe — wedlug wzoréw udostgpnionych na
stronie internetowej Dziatu Nauki i Wspotpracy Migdzynarodowej. Sprawozdania sktada si¢
za posrednictwem aplikacji DotStat.

2. Sprawozdanie merytoryczne nalezy ztozy¢ do Dziatu Nauki i Wspotpracy Miedzynarodowe;j
CM w terminie do 31 stycznia nastepujgcego po roku, na ktory przyznano finansowanie.

3. Sprawozdanie finansowe nalezy ztozy¢ do Dziatu Nauki i Wspotpracy Migdzynarodowe;j
CM w terminie do 28 lutego roku nast¢pujacego po roku, na ktory przyznano finansowanie.

4. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe zatwierdza podpisem Kierownik jednostki
organizacyjnej Wydziatu.

5. Zakres informacji wymaganych w sprawozdaniu jest spdjny z zakresem informacji
wymaganych przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego oraz niezbgdnych do
wlasciwego raportowania badan naukowych oraz rozliczania dotacji statutowej przez
uczelnig.

6. Na podstawie ztozonego sprawozdania Kierownik jednostki organizacyjnej Wydzialu moze
wnioskowa¢ do Dziekana o zakonczenie tego projektu, podajac pisemne uzasadnienie swojej
decyzji.

7. Na podstawie danych ze ztozonych sprawozdan indywidualnych, Dzial Nauki 1 Wspolpracy
Migdzynarodowej CM, w przewidzianym ustawowo terminie, przygotowuje i przesyla do
Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa WyzZszego raport roczny z wykorzystania $rodkow
przyznanych na dotacj¢ podmiotows.

8. Zlozenie sprawozdania merytorycznego i finansowego za rok poprzedni jest warunkiem
koniecznym do wydania informacji 0 ostatecznej wysokosci finansowaniu przyznanego na
dany rok kalendarzowy.



§ 10
[Postanowienia koncowe]|

1. Na mocy decyzji Dziekana wlasciwego Wydziatu, kierownik projektu moze utraci¢ prawo
do sktadania wnioskéw o dofinansowanie na maksymalny okres 3 lat w przypadku:

a. nieuzasadnionego zaprzestania realizacji projektu;

b. niewywigzania si¢ z obowigzkéw sprawozdawczych, o ktorych mowa w § 9 ust. 1-4
regulaminu.

2. W przypadku rezygnacji z realizacji zadania, kierownik projektu sktada Dziekanowi
wlasciwego Wydziatu pisemne uzasadnienie.

3. W sytuacji o ktorej mowa w ust. 2, kierownik projektu przedstawia niezwlocznie

sprawozdanie merytoryczne i1 finansowe z realizacji projektu, ktére podlega akceptacji
Dziekana wlasciwego Wydziatu.



